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TRAMITE PROCESSOS DE PAGAMENTOS
AQUISICOES DE MATERIAL

Ne Etapa/Acdo De Para Etapa / Acdo
Abertura de processo  Setor de Origem . o
01 Diret C
(SUITE) (Demandante) retor lencia
02 Encaminhar Diretor PRES| Analisar e autorizar a pesquisa de
preco
Setor de Ori
03 Encaminhar PRESI etor de Lrigem Elaborar Termo de Referéncia
(Demandante)
Setor de Ori
04 Encaminhar erorde Hrigem NUGAD Ciéncia
(Demandante)
05 Encaminhar NUGAD UNIMAP Realizar pesqlfisa de precgos e definir a
modalidade de compra
06 Encaminhar UNIMAP NUGAD Ciéncia
07 Encaminhar NUGAD NUGEE Informar dlspon‘lbllldade df! recursos e
expedir declaragao
08 Encaminhar NUGEF DIAF Ciéncia
Analisar TR tivod
09  Encaminhar DIAF PROJUR natisar I¥ @ mapa comparativo de
prego
10 Encaminhar PROJUR PRESI Assinar mapa comparativo

Gerir sistema de cotacdo/ Expedir
11 Encaminhar PRESI UNIMAP despacho (escolha do Fornecedor) e
juntar documentacdo da empresa.

12 Encaminhar UNIMAP NUGAD Ciéncia

13 Encaminhar NUGAD PROJUR Emitir parecer juridico

14 Encaminhar PROJUR PRESI Ratificar parecer juridico/ Assinar
15 Encaminhar PRESI UNIMAP Efetivar aquisicdao imediata

FINALIZAGAO DA AQUISICAO/RECEBER MATERIAL PARA INSTRUIR PAGAMENTO

Continuar processo
16 de pagamento com UNIMAP NUGAD Ciéncia
Certiddes e Ata

17 Encaminhar NUGAD DIAFI Ciéncia
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18 Encaminhar DIAFI PRESI Ciéncia

19 Encaminhar PRESI ASCOI Analisar documentacao

20 Encaminhar ASCOI DIAFI Autorizar o pagamento

21 Encaminhar DIAFI NUGEF Distribuir pagamento

22 Encaminhar NUGEF UNICON Informar Conta Orcamentaria

23 Encaminhar UNICON UNIRP Programar processo de pagamento
24 Encaminhar UNIRP NUGEF Ciéncia

25 Encaminhar NUGEF DIAFI Autorizar liquidacdao de pagamento
26 Encaminhar DIAFI PRESI Ciéncia da liquidacdo de pagamento
27 Encaminhar PRESI NUGEF Autorizar pagamento no Banco
28 Encaminhar NUGEF UNIRP Anexar comprovante de pagamento
29 Encaminhar UNIRP UNICON Arquivar o Cheque Pago

Observacdo: Em todos os tradmites, é necessdria andlise prévia do processo.
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