
TRÂMITE DE PROCESSOS DE LICITAÇÃO DE MÃO DE OBRA TERCEIRIZADA

FASE EXTERNA

Nº Etapa / Ação De Para Etapa / Ação

01 Abertura de processo
(SUITE)

Setor de Origem
(Gestor)

Diretoria Ciência

02 Encaminhar Diretoria PRESI Ciência

03 Encaminhar para
instrução do

processo 

PRESI Setor de Origem
(Gestor)

Elaborar o TR e ETP e a
Justificativa Técnica

04 Encaminhar Setor de Origem
(Gestor)

NUGAD Encaminhar

05 Encaminhar NUGAD UNIGESP Elaborar Planilha de Custos

06 Encaminhar UNIGESP NUGAD Encaminhar

07 Encaminhar NUGAD NUGEF Informar se tem recursos para
contratação e expedir

declaração de recursos.

08 Encaminhar NUGEF DIAF Ciência

09 Encaminhar DIAF PRESI Ciência

10 Encaminhar PRESI SEPLAG Análise das planilhas de custos

11 Encaminhar SEPLAG PRESI Recebimento

12 Encaminhar PRESI DIAF Encaminhar

13 Encaminhar DIAF UNIMAP Elaborar mapa comparativo

14 Encaminhar UNIMAP NUGAD Ciência

15 Encaminhar NUGAD DIAF Encaminhar

16 Encaminhar DIAF PROJUR Análise de ETP, TR e Mapa
Comparativo

17 Encaminhar PROJUR PRESI Autorizar e Assinar Mapa
Comparativo de Preço

18 Encaminhar PRESI PROJUR Emitir Parecer e elaborar o
Edital

19 Encaminhar PROJUR PRESI Assinar Edital e enviar para PGE

20 Enviar para PGE PRESI PGE



FASE EXTERNA

Nº Etapa / Ação De Para Etapa / Ação

21 Recebe o processo PGE ANALISTA PGE Análise do Edital e Aprovação

22 Encaminhar ANALISTA PGE COMISSÃO Publicar Edital

23 Aguardar prazo COMISSÃO CEASA Para análise de possíveis
impgnações

24 Encaminhar PRESI Setor de Origem
(Gestor)

Responder impugnações 

25 Encaminhar Setor de Origem
(Gestor)

PROJUR Elaborar Parecer

26 Encaminhar PROJUR PRESI Assinar Parecer

27 Encaminhar PRESI PGE Encaminhar Parecer

28 Encaminhar PGE ANALISTA PGE Analisar Parecer

29 Encaminhar ANALISTA PGE COMISSÃO Publicar Edital/ Abertura da fase
de disputa/Recebimento da

proposta

30 Encaminhar COMISSÃO Protocolo - CEASA  Encaminhar

31 Encaminhar Protocolo -
CEASA

PRESI Encaminhar

32 Encaminhar PRESI Setor de Origem
(Gestor)

Analisar a proposta

33 Encaminhar Setor de Origem
(Gestor)

PRESI Ciência

34 Encaminhar PRESI PGE Publicar resultado/Abertura da
fase de recursos

35 Encaminhar PGE COMISSÃO Receber Recurso

36 Encaminhar COMISSÃO Protocolo - CEASA Encaminhar

37 Encaminhar Protocolo -
CEASA

PRESI Ciência

38 Encaminhar PRESI PROJUR Elaborar Parecer sobre o recurso

39 Encaminhar PROJUR PRESI Assinar Parecer

40 Encaminhar PRESI PGE Remeter Recurso

41 Encaminhar PGE COMISSÃO Conclusão do certame



42 Encaminhar COMISSÃO Protocolo - CEASA Encaminhar

43 Encaminhar Protocolo -
CEASA

PROJUR Elaborar Contrato e Extrato

44 Encaminhar PROJUR PRESI Assinar Contrato e Extrato e
Remeter para Publicação

45 Encaminhar PRESI Casa Civil Publicar

46 Encaminhar Casa Civil PRESI Encaminhar

47 Encaminhar PRESI PROJUR Arquivar

Observação: Em todos os trâmites, é necessária análise prévia do processo.


