£3 CEARA

vy GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DD,
DESENVOLVIMENTO AGRARIC

RESOLUGAO N° 02, DE 13 DE JANEIRO DE 2022

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, A APLICAGAO E A
PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS,
NO AMBITO DA CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO CEARA
S/A - CEASA CE.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA CENTRAIS'DE ABASTECIMENTO DO CEARA - CEASA CE, no uso de
suas atribuiges legais e, :

CONSIDERANDO os constitucionais principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de se irriprimir maior agilidade, c{)ntrole e modernidade na gestdo de

recursos; .

CONSIDERANDO a necessidade de se aprimorar e simplificar o processo de concessdo e utilizacdo
excepcional de verba de suprimento de fundo, para fins de aquisi¢ao de materiais de consumo ou servicos de
pequeno vulto que exijam pronto pagamento. :

RESOLVE:

Art. 1° A concess&o, aplicagio e a prestagao de contas de suprimento de fundos, entendido como o
adiantamento concedido a empregado, a critério, e sob a responsabilidade do ordenador de despesas, para a
aquisi¢do eventual de materiais de consumo ou servicos de pequeno vulto e pronto pagamento, no ambito da
Centrais de Abastecimento do Ceara S/A ~ Ceasa CE, obedeceré as disposigdes desta Resolugao, observada
a legislag&o vigente. il 1 i |

_ CAPITULO|I
DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 2° O ordenador de despesas, excepcionalmente e sob sua inteira responsabilidade, podera autorizar a
realizagéo de despesas que, por sua natureza ndo possam se subordinar ao. processo normal de aplicagéo,
dada a urgéncia ou imprevisibilidade, mediante a concessao de suprimento de fundos, feita em regime de
adiantamento.

§ 1° A concessZo de suprimento de fundos seré realizada mediante requerimento formulado pelo dirigente da
unidade solicitante do suprimento & autoridade competente, em processo administrativo autuado para cada
concessao e respectiva prestagéo de cointas. I -

§ 2° Autorizada & concesso, o processo de que trata 0 § 1° devera ser remetido ao agente suprido de
imediato.

Art. 3° O limite maximo para a concess&o de suprimento de fundos dentro do mesmo exercicio financeiro,
sera de R$15.000,00 (quinze mil reais), sendo R$1.250,00 (hum mil duzentos e cinquenta reais) mensais,

| i
Av. Dr. Mendel Steinbruch, s/n - Pajugara
CEP: 61935-087 » Maracanad - CE » Fone: (85)3299.1200




SECRETARIADO;
DESENVOLVIMENTC AGRARIO

mediante prestagéo de contas do periodo anterior,

§ 1° O limite estabelecido no caput aplica-se a despesas de igual natureza, referindo-se a aquisicGes ou
servigo ndo passiveis de planejamento e que, ao longo do exercicio, ndo possam ser caracterizadas como
fracionamento irregular de despesas.

§ 2° Cada despesa individualizada devera observar o limite maximo de R$ 400,00 (quatrocentos reais) sendo
vedado o fracionamento de despesas ou do documento comprobatorio para fins de adequagio aos limites
estabelecidos. AEE: :

Art. 4° E vedada & concess@o de supriménto de fundos:

| - para a realizagdo de despesas que, por sua natureza, s&o passiveis de planejamento em razdo de sua
previsibilidade, devendo submeter-se aos processos normais de aplicagéo, nos termos em que dispde a
legislagdo vigente; : ; JO

G ; [ . ]
Il - com prazo de aplicagdo ap6s o exercicio financeiro correspondente;

Il - para a realizagéo de despesas em viagens e despesas em restaurantes;

IV — para servidor que nao esteja em efetivo exercicio; i
V — para servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo, sindicancia ou processo administrativo
disciplinar;

VI - para servidor que seja ordenador de despesas ou seu substituto legal, gestor financeiro ou seu substituto
legal, demandante da contratagdo ou servico, responsavel pelo almoxarifado ou seu substituto legal,
responsavel pela guarda ou pela utilizag&o do bem ou material a ser adquirido, titular da unidade responsavel
pela analise da prestacdo de contas de suprimento de fundos e seu substituto legal;

VIl - para servidor que n&o tenha prestado contas no prazo regulamentar, tenha tido contas recusadas ou
impugnadas em virtude de desvio, desfalque ou ma aplicagdo dos recursos recebidos ou esteja em afraso na
prestacéo de contas de suprimento de fundos: e i

VIl - para a aquisigo: ‘ T ‘ ' ‘
a) de material permanente ou outra mutagéo patrimonial classificada como despesa de capital;

b) de material, bens efou servi¢os cujo fornecimento ou prestago se faga sob a forma continuada;
c) de livros e assinaturas de periédicos, revistas e jornais.

IX — a responsavel por dois suprimentos de fundos.

Art. 5° Excepcionalmente, desde que a situagdo seja devidamente justificada em processo especifico, o ><

ordenador de despesas podera autorizar a compra, por suprimento de fundos, de material permanente de
pequeno vulto, cujo valor seja igual ou inferior ao limite estabelecido no § 2° do art. 3° desta Resolugéo.
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Art. 6° No ato de concesséo de suprimento de fundos devem constar:

[ - ndmero do processo de concesséo/prestacao de contas;
|l - data da concessao;

Il - fundamento legal;

IV - atividade e natureza da despesa; '

V —finalidade, segundo os incisos do art. 12 desta Resolug&o;
VI - nome completo, cargo, matricula e CPF do suprido;

VIl - valor do suprimento em algarismos e por extenso;
VIII - periodo de aplicagéo: |
IX—modalidade de aplicagéo — conta-corrente;

X - prazo para prestagdo de contas;

i i
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XI - nome completo, cargo, matricula e CPF do responsavel pela concessao.
Paréagrafo tnico. O ato de concess&o do suprimento de fundos devera divulgado no sitio da Ceasa CE.

Art. 7° Os suprimentos de fundos sero, concedidos na modalidade ordem bancéria de crédito — OBC, emitida
para credito em conta bancaria junto ‘a0 Banco do Brasil, destinada a acolher recursos de suprimento de
fundos e de adiantamentos, movimentada pelo agente pagador beneficirio e vinculada a unidade gestora
responsavel;

Art. 8° Ao ordenador de despesas, por intermédio da Assessoria de Controle Interno — ACI, compete:

| - a realizagdo de um adequado pjénejanjen’to‘ anual das despesas, de modo a informar & instituigdo
financeira o limite necessario ou cumprimento do planejamento, devendo promover a execucdo efetiva da
programagdo estabelecida somente quando disponha de condicées orgamentarias e financeiras;

Il = o controle e acompanhamento da aplicagéo da verba de suprimento de fundos pelos agentes supridos,
determinando a sua publicagéo no Portal da Transparéncia do 6rgéo; |
Il - a definigéo e o controle do valor' maximo de gasto que podera s’fer utilizado por cada um dos agentes
supridos, fixando o limite para cada portador em valor compativel com a necessidade demandada;

IV - a exigéncia de prestagéo de contas adequada, com apresentagdo dos documentos comprobatorios da i
realizacéo da despesa; : !

V - a observancia da legislaggo tributéria pertinente, especialmente na ocasido da contratagio de
prestadores de servigo autdnomos; i /7, d/'\_,
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i

VI - a verificagdo, em cada ato de concesso, da auséncia de caracterizag&o de fracionamento n&o permitido,
observada por subelemento do material adquirido.

Art. 9° Aos agentes supridos compete:
| - verificar a eventual existéncia, em estoque, do material a ser adquirido;

Il controlar o saldo financeiro concedido, abstendo-se de realizar despesa sem a existéncia de saldo
suficiente para seu atendimento;

Ill—realizar os pagamentos 4 vista, pelo seu valor total;
IV - realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicago estabelecido no ato de concesséo;

V - verificar se a despesa se enquadra na classificagao/rubrica contabil especificada no ato de concessao.
02

Vi—utilizar a transagéo de saque somente quando expressamente autorizado, no ato da concessao.

VIl - evitar o direcionamento a fornefcedores, realizando e registraﬁdo pesquisa de pregos sempre que
possivel; '

VIIl - exigir os documentos comprobatorios da realizagéo da despesa;

IX - solicitar ao demandante que ateste a execugao dos servigos prestados ou o recebimento do material
adquirido, devendo apor a data e a sua assinatura, seguida do nome legivel e da denominagao do cargo ou
fungéo; : | ;

X — promover a tempestiva prestacao de contas, com apresentacao de todos os documentos comprobatérios
das despesas efetuadas;

Xl — promover a devolucdo de recursos sacados e néo utilizados, ! obrigatoriamente, mediante Guia de
Recolhimento Bancaria, sob pena de desconto direto em sua remunerago e aplicagdo da medida disciplinar

cabivel, por meio de procedimento administrativo disciplinar;

Xl — fornecer a indicagéo precisa dos saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de
contabilizagéo, observada a vedagéo de aplicagéo apos o término. do exercicio financeiro, efetuando a
prestacdo de contas devidamente registrada no prazo assinalado pelo ordenador de despesa e de acordo
com a norma de encerramento do exercicio editada anualmente. - |

_ CAPITULOII
DA APLICAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 10. A realizagdo de despesas por suprimento de fundos sera precedida do processo de concessdo na
dotag&o/rubrica contabil prépria.

! i
3 |
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Art. 11. No inicio de cada exercicio financeiro, a autoridade competente podera conceder por estimativa,
atendida a classificagéo/rubrica contabil da despesa, para a concessdo de suprimento de fundos no.decurso
do exercicio, e nas quais serdo feitas as deduges de cada concessao. \ ‘S /_ﬁ,
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Artigo 12. A aquisicdo por meio de suprimento de fundos somente podera ser promovida para a compra de
materiais de consumo que guardem relagdo direta com as atividades da unidade e sirvam ao interesse
publico, presentes as seguintes condicdes cumulativas: T

| - inexisténcia temporaria ou eventual do material no almoxarifado, devidamente justiﬁcada;
I - inexisténcia de fomecedor contratado ou registrado;

IIl - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagao econdmica de estocagem do material.

Artigo 13. O pagamento de contratagdes por suprimento de fundos somente podera ser promovido para a
contratagao de servigos que guardem relago direta com o adequado funcionamento da Ceasa CE, tais como
reparo, conservagao, adaptagéo, melhoramento ou recuperagéo de bens maveis ou iméveis, confecgéo de
chaves, e outros, devendo ocorrer apenas na hipétese de inexisténcia de cobertura contratual vigente.

.. CAPiTULOIV ;
- DAPRESTAGAO DE CONTAS |

Art. 14. A utilizag&o de suprimento de fundos sujeita-se & necessaria aplicag&o dos recursos no prazo maximo
de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar de sua concessdo, e & obrigatéria comprovagdo dos gastos
previamente autorizados, por meio de prestagdo de contas, a ser apresentada pelo agente suprido, no
respectivo processo de concessdo. | |

§ 1° A prestag&o de contas final do Supfirhehté de fundos deverédar—sg em até 15 (quinze) dias apds o prazo
de aplicag&o previsto no caput ou apds o uso total do limite disponivel, caso este ocorra primeiro.

Art. 15. A anélise da prestag&o de contas sera realizada pela ACI - Assessoria de Controle Interno.

Art. 16. Os comprovantes das despesas realizadas serdo emitidos: noté fiscal em nome da Ceasa CE, recibo

em nome do suprido, e devem conter: | R

| - discriminag&o clara do servio prestado ou do material fornecido, vedadas generalizagéo e abreviaturas
que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

|| — data da emiss&o;

Il = valor individual e total:. g

IV - atestagao firmada pela unidade solicitante confirmando o recebimento dos materiais, bens, e/ou Servicos
solicitados.

§ 1° Os comprovantes das despesas n&o poderéo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas.

§ 2° A atestag&o mencionada no inciso IV deste' artigo devera conterﬁdata e assinatura, seguidas de nome
legivel e indicag&o de cargo ou fung&o do empregado. f

§ 3° Sera exigido documento fiscal sobre os pagamentos com suprimento de fundos, observada sua validade
2. di
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de acordo com a legislagéo de regéncia.

Art. 17. A prestagéo de contas do suprimento de fundos ser3 efetuadlfa No mesmo processo de concessao,
devendo constar: & ! ;

| - ato de concesséo;

Il - ordem bancéria de pagamento ou de crédito;

|V — extratos da conta - corrente

V —documento de solicitagio do material e/ou servio, com justificativa de sua necessidade;
VI —demonstrativo das despesas realizadas com data e nimero do documento, nome do fornecedor e valor:

VIl - copia digitalizada das primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas, em ordem cronoldgica
da data de sua emiss&o, com os correspondentes atestos, a saber;

a) documento fiscal de venda a consumidor final no caso de aquisicéo de material de consumo ou material
permanente de pequeno vulto:

b) documento fiscal, quando se tratar de Servigos prestados por pessoa juridica;

¢) recibo de pagamento a auténomo - RPA, contendo o nome, CPF, n° da identidade, data de nascimento,
ndmero de inscriggo no PIS, NIT ou NIS, quando o prestador do servigo for pessoa fisica;
I : |

d) comprovante do recolhimento, se for o caso, dos valores referentes as obrigagdes tributarias e
previdenciarias, cuja retencdo constituir obrigagdo da fonte pagadora (Grgéo), relativamente aos servigos
prestados por pessoa fisica;

e) discriminagdo das despesas relativaé ao pagamento de passagens ﬁrbanas, taxi e assemelhados, quando
for o caso. s T TREEE

VIl - demonstrativo da receita e da(s) despesa(s); |
IX — comprovag&o do recolhimento do saldo do suprimento de fundo no utilizado, quando for o caso;

§ 1° Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior & da
emiss&o da ordem bancéria e estiverem dentro do prazo de validade fiscal e aplicaggo definido no ato de
concessao. ]

§ 2° A retengéo e o recolhimento de tributos e contribuigdes decorrentes da prestagéo de servigo por pessoa
fisica seréo efetuados pelo 6rgao, segundo o disposto na legislagéo de regéncia.

§ 3° Os valores pagos & pessoa fisica, pela prestagdo de servigos, as respectivas retengdes tributarias e
previdenciarias, inclusive a contribuigdo previdenciaria patronal, deverdo ser informados mensalmente &
Unidade de Gestéo de Pessoas, para fins de cumprimento de obrigac&o acessoria junto aos drgdos
pertinentes, conforme definido pela legislagéo.

Art. 18. O valor total da despesa ‘real;i.zadafjpo‘r meio do suprimentogg de fundos no podera ultrapassar a

X
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importéncia recebida para esse fim.
Art. 19. O saldo de suprimento de fundo 'ndo utilizado ser4 devolvido 3 conta (nica da Ceasa CE , mediante
Guia de Depbsito Bancario.

Paragrafo tnico. A Unidade de Recebedoria e Pagadoria — UNIRP, deve verificar, junto ao Sistema do Banco
do Brasil, a devolug&o do saldo remanescente do suprimento de fundos e proceder & respectiva classificaggo
da guia de recolhimento bancério. | ; %3 :

Art. 20. A Assessoria de Controle Interﬁo - ACI apreciara as contas prestadas pelo suprido no prazo de 30
dias contados da data de sua apresentagéo.

Art. 21. Aprovada a prestagéo de contas, a Unidade de Recebedoria e Pagadoria — UNIRP dara baixa da
responsabilidade do suprido no prazo de 10 dias, '

Art. 22. Ao suprido é reconhecida & condig&o de preposto da autoridade que conceder o suprimento, ndo
podendo transferir a outrem a responsabilidade pela aplicagéo e comprovagdo da destinagio da importancia
recebida, devendo prestar contas pessoalmente no prazo estabelecido no ato concessério.

Paragrafo Uinico. Em caso de falecimento do suprido, prestara contas do suprimento de fundos o servidor que,
ndo estando enquadrado nas situagdes do art. 6° seja -designado pelo ordenador de despesas
especificamente para esse fim. &k {

Art. 23. Os suprimentos de fundos concedidos sdo considerados despesas efetivas, registradas sob a
responsabilidade do servidor suprido, até que se proceda & respectiva baixa de sua responsabilidade, apds a

aprovagao das contas prestadas. | ; :

Art. 24. Em caso de aplicagéo indevida dos recursos de Suprimento de Fundos ou da nio prestagéo de
contas, no prazo preestabelecido, ser4 fixado, a critério do ordenador de despesas, o prazo de 10 dias para
que o suprido justifique sua omiss&o.

Paragrafo Unico. Permanecendo as iregularidades apds o prazo previsto no caput, sera instaurado o
procedimento administrativo especifico para apuracéo da responsabilidade.

Art. 25. Na ocorréncia de omiss&o do agente suprido em prestar as contas ou se o ordenador de despesas
impugnar as contas prestadas, este devera de imediato representar ao Presidente do 6rgao para as medidas
cabiveis, sem prejuizo de, quanto & primeira hipotese, determinar o desconto direto na remuneragéo do
suprido e instaurag&o de processo administrativo disciplinar. |

. CAPiTULOIV :
'DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva da Ceasa CE.

1 »
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Art. 27. Fica revogada as disposicBes em co‘ntrério‘ em especial é Rescﬁ‘ugéo ne 001/2016. /3'/ /_(\'
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Art. 28. Esta Resolugo entra em vigor na data de sua publicagdo no Diério Oficial do Estado do Ceara,
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